
信阳航空职业学院2024-2025学年第一学期期末考试工作安排

考试时间

考试课：2025年1月6日-1月10日(第19教学周)；具体考试日程见工作流程安排表。
考查课：2024年12月30日-2025年1月3日(第18教学周），可采取随堂考的形式。
二、考试方式

（一）考查课具体考试可采取客观性试题与主观性试题相结合的形式，也可以根据课程特点，采取技能测试、案例分析、专题论文等试题类型，原则上不出试卷。

（二）考试课一律采用闭卷考试的形式。

三、考查/考试课程确定依据

教学单位根据当届学生的专业人才培养方案确定考查课和考试课课程。

四、相关要求

（一）教学单位各项考务工作程序需严格按照相关教学管理文件的内容和要求执行。
（二）教师的监考请假表由教务处和教师所在二级学院（部）各留存一份，各二级学院（部）要做好教师请假统计情况工作，并做好请假教师的监考任务替代工作。

（三）公共课基础课考试安排在1月6日-1月7日，时间由公共教学部和马克思主义学院负责统一安排和具体组织。

（四）专业课安排在1月8日-1月10日，考试时间和考场由教学单位负责安排，专业考查课程根据教学单位教学情况安排，进行随堂考试或统一组织在其它时间进行考试，考试课和考查课的考试时间均为100分钟。

（五）考查课在教学周的第18周安排考试，考试课在第19周考试周合理安排，考试课试卷出题内容严格按照《信阳航空职业学院期末试卷命题要求》文件执行。
（六）考试课考试时间段：

	序号
	年级
	具体时间

	1
	2022级
	2025年1月6日-1月10日

	2
	2023级
	2025年1月6日-1月10日

	3
	2024级
	2025年1月6日-1月10日


五、工作流程安排

	序号
	时间
	内容
	备注

	1
	12月6日
	安排期末考试工作事宜
	

	2
	12月9日
	1：各二级学院（部）确定期末考查课、考试课课程
2：通知相关教师进行命题
	

	3
	12月10日
	交期末考查课、考试课课程统计表
	1.附表1
2.附表2

	4
	12月11日-17日
	交期末考查课、考试课试卷电子版
	

	5
	12月18日
	校对期末考查课、考试课试卷
	

	6
	12月19日-20日
	完成公共基础课考查课、专业考查课试卷送印、验收、分封工作。
	做好试卷保密、保存工作

	7
	12月23日-27日
	1：完成考试课试卷送印、验收、分封工作
2：完成教务系统期末排考

3：各二级学院（部）要认真做好考前准备工作


	做好试卷保密、保存工作。

	8
	12月30日-1月3日
	1：考查课考试
2：各二级学院（部）完成考场布置工作
	

	9
	1月4日-5日
	学生确认考场
	

	10
	1月6日-10日
	考试课考试
	

	11
	1月11日
	交期末考查课、考试课阅卷方案
	

	12
	1月12日
	1：交期末考查课和考试课缺考统计表

2：交期末考查课和考试课违纪、舞弊统计表
	1.附表3
2.附表4

	13
	1月11日-19日
	完成成绩填报、提交工作，交期末考试试卷评阅情况统计表
	附表5

	14
	1月20日-21日
	完成考试资料的归档工作
	


附件：1.**学院（部）2024-2025学年第一学期期末专业课程统计表

2.**学院（部）2024-2025学年第一学期期末考试课程考核形式统计表

3.**学院（部）2024-2025学年第一学期期末考查/考试缺考情况统计表

4.信阳航空职业学院2024-2025学年第一学期期末考查/考试违纪、舞弊情况统计表

5.信阳航空职业学院2024-2025学年第一学期期末考试试卷评阅情况统计表
教务处

2024年12月6日

附件1

	**学院（部）2024-2025学年第一学期期末考试课程统计表  

	考核方式
	年级
	层次
	专业
	考试课程
	命题人
	备注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	备注：1.考核方式分为:考试、考查；

	2.层次：专科；

	3.专业、考试课程应填写全称。

	


附件2

	**学院（部）2024-2025学年第一学期期末考查课程

考核形式统计表

	考核方式
	年级
	层次
	专业
	考试课程
	考试形式

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	备注：1.考核方式分为:考试、考查；

	2.层次：专科；

	3.考试形式分为：开卷、闭卷、技能考试、口试、机试、论文、作品等；

	4.专业、考试课程应填写全称。


	附件3

**学院（部）2024-2025学年第一学期期末考查/考试缺考

情况统计表

	学院（部）：       填表人：        负责人签字：      填表日期：        ~

	考试课程
	所在班级
	缺考人数
	缺考学生姓名及学号
	缺考原因
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


附件4
	信阳航空职业学院2024-2025学年第一学期期末考查/考试违纪、舞弊情况统计表

	学院（部）：                填表人：                           负责人签字：                         填表日期：                 

	考试课程
	所在班级
	违纪、舞弊人数
	违纪、舞弊学生

姓名及学号
	违纪、舞弊原因
	监考教师
	监考教师

所在学院（部）
	发现违纪、舞弊考生人员
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


备注：请各二级学院（部）如实填写各项。

	附件5
信阳航空职业学院2024-2025学年第一学期期末考试试卷评阅情况统计表  

	学院（部）：                               填表人：                   

	学院（部）
	考试课程
	年级专业层次及班级
	评阅试卷

具体时间
	题号
	题型
	试卷评阅情况

	
	
	
	
	
	
	评阅教师
	复核教师
	试卷命题人

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


备注：1.每本试卷的总分人和复核签字相同；

2.评阅试卷具体时间请填写日期及时间范围。
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